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Московская область

ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ГОРОДА РЕУТОВ

Р Е Ш Е Н И Е

От 12.07.2017 № 76/16
О регламенте работы Избирательной комиссии города Реутов
Руководствуясь ст. 24, 28 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» Избирательная комиссия города Реутов РЕШИЛА:

1.Утвердить регламент работы Избирательной комиссии города Реутов (прилагается).

2. Опубликовать настоящее решение в средствах массовой информации.
3.Контроль за выполнением настоящего решения возложить на председателя Избирательной комиссии города Реутов Зверева О.М.
Председатель 
Избирательной комиссии





О.М. Зверев
Секретарь 
Избирательной комиссии





О.А. Укропова
Утвержден

решением Избирательной комиссии

города Реутов 

от 12 июля 2017 года №76/16
РЕГЛАМЕНТ

Избирательной комиссии города Реутов

Настоящий Регламент в соответствии с Федеральным законом от 12.06.2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» определяет порядок и правила работы Избирательной комиссии города Реутов   (далее – комиссия) при подготовке и проведении выборов в депутаты Совета депутатов города Реутов Московской области.

Общие положения
1. Комиссия состоит из 10 членов с правом решающего голоса, назначаемых в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

2. Комиссия действует на постоянной основе. Срок полномочий комиссии – 5 лет. Комиссия собирается на свое первое заседание не позднее чем на пятнадцатый день со дня вынесения решения о назначении ее членов с правом решающего голоса, но не ранее дня истечения полномочий комиссии предыдущего состава. Полномочия комиссии исчисляются со дня ее первого заседания. Полномочия комиссии предыдущего состава прекращаются со дня первого заседания комиссии нового состава.

3. Деятельность комиссии осуществляется коллегиально, на основе свободного, открытого и гласного обсуждения и решения вопросов, входящих в ее компетенцию.

4. Решения и иные акты комиссии, принятые в рамках ее компетенции обязательны для органов государственной власти, местного самоуправления, должностных лиц, кандидатов, избирательных объединений, иных граждан и юридических лиц, нижестоящих избирательных комиссий.

Председатель, заместитель председателя, секретарь комиссии, 

члены комиссии с правом решающего голоса

5. Председатель комиссии избирается тайным голосованием на ее первом заседании из числа членов комиссии с правом решающего голоса при наличии предложения Избирательной комиссии Московской области – по ее предложению, в случае отсутствия предложения Избирательной комиссии Московской области – по предложениям, внесенным членами комиссии с правом решающего голоса.
6. Заместитель председателя и секретарь комиссии избираются тайным голосованием на ее первом заседании по предложениям, внесенным председателем комиссии, другими членами комиссии с правом решающего голоса.

7. Председатель комиссии:

7.1. организует работу комиссии;

7.2. созывает и ведет заседания комиссии;

7.3. обеспечивает соблюдение на заседании комиссии, при осуществлении работы комиссии настоящего Регламента и порядка работы;

7.4. дает поручения по вопросам, отнесенным к его компетенции;

7.5. подписывает решения комиссии;

7.6. представляет комиссию в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, избирательными комиссиями, общественными объединениями, организациями, другими юридическими лицами, гражданами, средствами массовой информации;

7.7. выдает доверенности на представление комиссии в судах, избирательных комиссиях и других органах государственной власти и местного самоуправления;

7.8. распоряжается денежными средствами, выделенными на подготовку и проведение выборов;

7.9. осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным и областным законодательством, настоящим Регламентом и решениями комиссии.
8. Заместитель председателя комиссии:

8.1. замещает председателя комиссии в его отсутствие;

8.2. по поручению председателя комиссии созывает и ведет заседания комиссии;

8.3. выполняет поручения председателя комиссии;

8.4. осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным и областным законодательством, настоящим Регламентом и решениями комиссии.

9. Секретарь комиссии:

9.1. организует подготовку заседаний комиссии, вносимых на ее рассмотрение материалов;

9.2. ведет протоколы заседаний комиссии;

9.3. подписывает решения комиссии;

9.4. ведет делопроизводство комиссии;

9.5. выполняет поручения председателя комиссии;

9.6. осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным и областным законодательством, настоящим Регламентом и решениями комиссии.

10. В случае временного отсутствия заместителя председателя комиссии, секретаря комиссии их обязанности могут быть возложены председателем комиссии на других членов комиссии с правом решающего голоса на срок не более двух месяцев.
11. Члены комиссии с правом решающего голоса, уполномоченные на то решением комиссии, составляют протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом РФ об административных правонарушениях.

Порядок проведения заседаний комиссии

12. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости.

13. Заседания комиссии созываются председателем комиссии по собственной инициативе или по требованию не менее 3 членов комиссии с правом решающего голоса. 
14. Член комиссии с правом решающего голоса обязан присутствовать на всех заседаниях комиссии.

15. Заседание комиссии является правомочным, если на нем присутствуют не менее 6 членов комиссии с правом решающего  голоса.

16.  Заседания комиссии проводятся открыто и гласно. На заседаниях комиссии вправе присутствовать:

16.1. члены комиссии с правом совещательного голоса;
16.2. члены и работники аппаратов вышестоящих избирательных комиссий;

16.3. кандидат, зарегистрированный комиссией или его доверенное лицо;

16.4. представители средств массовой информации;

16.5. заявители, лица, действия (бездействие) которых обжалуется или является предметом рассмотрения, - при рассмотрении комиссией жалоб, заявлений, а также в иных случаях, когда комиссией рассматривается вопрос о нарушении избирательных прав граждан;

16.6. лица, привлеченные комиссией к выполнению работ, связанных с подготовкой и проведением выборов, с обеспечением полномочий комиссии на основании гражданско-правовых договоров.

17. Комиссия обязана обеспечить оповещение и возможность свободного доступа лиц, указанных в п. 16.1-16.4 настоящего Регламента, на свои заседания. Комиссия обязана пригласить лиц, указанных в п. 16.6 настоящего Регламента, на соответствующее заседание.

18. Оповещение, приглашение указанных лиц осуществляется секретарем комиссии или по поручению председателя комиссии другим лицом посредством телефонной, факсимильной, телеграфной и иных видов связи, оглашения информации на предшествующем заседании комиссии либо иным способом.

19. Лица, не указанные в п. 16 настоящего Регламента, вправе присутствовать на заседаниях комиссии только с разрешения или по приглашению комиссии или председателя комиссии.

20. Комиссия по требованию члена с правом решающего голоса, члена с правом совещательного голоса, члена вышестоящей избирательной комиссии, присутствующего на заседании, обязана проводить голосование по любым вопросам, входящим в компетенцию комиссии и рассматриваемым ей на заседании в соответствии с утвержденной повесткой дня.

21. Заседание комиссии ведет председатель комиссии. В случае отсутствия председателя комиссии заседание комиссии ведет заместитель председателя, а в случае его отсутствия – секретарь комиссии.

22. Председательствующий на заседании комиссии:

22.1. ведет заседание комиссии;

22.2. организует обсуждение вопросов повестки дня, ставит их на голосование;

22.3. предоставляет слово для выступлений членам комиссии в порядке очередности поступивших заявок, а также иным присутствующим на заседании лицам;

22.4. ставит на голосование в порядке поступления предложения членов комиссии;

22.5. организует голосование и подсчет голосов, оглашает результаты голосования;

22.6. обеспечивает соблюдение положений настоящего Регламента членами комиссии и другими лицами, присутствующими на заседании комиссии.
23. Участвуя в общем голосовании, председательствующий на заседании комиссии голосует последним.

24. Председательствующий, другие члены комиссии, лица, присутствующие на заседании комиссии, не вправе во время выступления комментировать выступающего либо препятствовать его выступлению. В случае отклонения темы выступления от утвержденной повестки дня председательствующий вправе сделать выступающему соответствующее замечание.

25. Продолжительность выступлений на заседании комиссии устанавливается председательствующим по согласованию с выступающими. Продолжительность выступления не может превышать для доклада, содоклада – 10 минут, выступления в прениях – 5 минут, заключительного слова – 2 минуты, ответа на вопрос – 3 минуты, для дачи справок, оглашения информации, заявлений, обращений – 3 минуты. Продолжительность выступления может быть продлена по просьбе выступающего председательствующим – не более чем на 2 минуты, комиссией – не более чем на 5 минут.

26. Член комиссии с правом решающего голоса, член комиссии с правом совещательного голоса, лицо, присутствующее на заседании комиссии, при рассмотрении одного вопроса повестки дня вправе выступить с докладом (содокладом), в прениях, с заключительным словом по одному разу.

27. Для подготовки вопросов, вносимых на заседание комиссии, решением комиссии могут создаваться рабочие группы, в состав которых могут включаться члены комиссии с правом решающего голоса, а также члены комиссии с правом совещательного голоса и другие граждане с их согласия.

28. Фотосъемка, видеосъемка, аудиозапись на заседаниях комиссии может производиться с разрешения комиссии. При этом не допускается создание препятствий работе комиссии, ее членов, других присутствующих лиц, нарушения порядка работы комиссии.

29. На заседании комиссии ведется протокол. В протоколе в обязательном порядке указываются: повестка дня, фамилии присутствующих членов комиссии, результаты голосования, принятые решения. Протокол подписывается председательствующим на заседании комиссии и секретарем комиссии. К протоколу заседания прилагаются принятые на заседании решения комиссии, другие акты комиссии, а также особые мнения членов комиссии с правом решающего голоса.

30. Лица, присутствующие на заседании комиссии, обязаны соблюдать настоящий Регламент и распоряжения председательствующего на заседании, данные в рамках его полномочий по соблюдению порядка в заседании комиссии.

Порядок принятия решений комиссии

31. Решения комиссии принимаются открытым голосованием, а в случаях, предусмотренных действующим законодательством, - тайным голосованием. Открытое голосование осуществляется посредством поднятия руки.

32. Решения комиссии об избрании, о назначении на должность либо об освобождении от должности председателя, заместителя председателя, секретаря комиссии, о финансовом обеспечении подготовки и проведения выборов, об итогах голосования, о признании выборов несостоявшимися или недействительными, о проведении повторного голосования или повторных выборов, об отмене решения нижестоящей избирательной комиссии, противоречащего закону или принятого с превышением установленной компетенции, принимаются комиссией большинством голосов от установленного числа членов комиссии с правом решающего голоса. Решение по указанным вопросам считается принятым в случае, если за его принятие проголосовало не менее 6 членов комиссии с правом решающего голоса.

33. Решения комиссии по иным вопросам принимаются большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов комиссии с правом решающего голоса.

34. При принятии комиссией решения в случае равного числа голосов членов комиссии с правом решающего голоса, поданных «за» и «против», голос председателя комиссии (председательствующего на заседании комиссии) является решающим.

35. Принятые решения оформляются в виде решения комиссии или выписки из протокола заседания комиссии.

36. Решения комиссии подписываются председателем и секретарем комиссии (председательствующим на заседании и секретарем заседания).

37. Член комиссии с правом решающего голоса, несогласный с решением комиссии, вправе изложить в письменной форме особое мнение, отражаемое в протоколе заседания комиссии и прилагаемое к решению комиссии, в связи с которым это мнение изложено. В случае, если решение комиссии подлежит опубликованию (обнародованию), особое мнение должно быть опубликовано (обнародовано) в том же порядке, что и решение комиссии.

38. Решения комиссии, подлежащие в соответствии с действующим законодательством опубликованию, публикуются в газете «Реут».
Распоряжения председателя комиссии
39. Председатель комиссии выпускает распоряжения:

39.1 О направлении членов избирательной комиссии на мероприятия связанные с выдвижением кандидатов политическими партиями или их структурными подразделениями, а так же общественными объединениями, имеющими право выдвигать кандидатов.

39.2 О направлении членов комиссии на избирательные участки для оказания методической помощи участковым избирательным комиссиям.

39.3 О наделении членов комиссии определенными поручениями.

39.4  В других случаях, не относящихся к компетенции комиссии и не урегулированные избирательны Законодательством.  
Режим работы комиссии
40. В период избирательной кампании комиссия организовывает работу по приему документов, выдаче копий документов, ознакомления с документами, приему граждан в следующем режиме: 
Время работы комиссии:

- понедельник – четверг  с 16:00 до 18:00;

- пятница с 15:00 до 17:00;

- суббота, воскресенье – выходной.
Кроме отдельных  избирательных действий (прием документов в период выдвижения и регистрации, а так же в дни досрочного голосования).
В день, когда в соответствии с действующим законодательством завершается прием документов на регистрацию кандидата, комиссия завершает прием таких документов в указанное в законе время.
41.  При осуществлении отдельных избирательных действий время работы комиссии может быть увеличено решением комиссии.

42. Прием документов, прием граждан, осуществляется в помещении комиссии по адресу: Московская область, г. Реутов, ул. Ленина, д. 27, каб. 104.
43. В указанное время работы комиссии в ее помещении должен находиться член комиссии с правом решающего голоса. График дежурств членов комиссии с правом решающего голоса утверждается комиссией.

44. Режим работы комиссии в период избирательной кампании должен быть доведен комиссией до сведения граждан путем размещения данной информации на информационном стенде в помещении комиссии, в средствах массовой информации и иными способами.
Ознакомление с документами и материалами комиссии, 

получение копий документов и материалов комиссии.
45. Лица, имеющие в соответствии с действующим законодательством право знакомиться с документами и материалами комиссии, получать копии этих документов и материалов, требовать заверения копий, вправе подать заявление в комиссию о предоставлении им такой возможности с указанием своего статуса и перечня документов и материалов, с которыми им необходимо ознакомиться и (или) снять копии, заверить копии.

46. Прием указанных заявлений, предоставление возможности ознакомиться с документами и материалами, выдача копий документов и материалов, в т.ч. заверенных, осуществляется в соответствии с режимом работы комиссии, установленным настоящим Регламентом.
47. Количество копий документов выдаваемых одному человеку не может быть более 10 листов в день, а копии протокола об итогах голосования и приобщенной к нему сводной таблице, не более одного экземпляра.
48. Комиссия обязана предоставить возможность ознакомиться с документами и материалами, предоставить копии документов и материалов, в т.ч. заверенные в установленном законом порядке, в период избирательной компании: в течение трех дней, начиная с дня, следующего за днем подачи заявления, не считая дней, которые в соответствии с режимом работы комиссии является выходными, в иной период: в течение четырнадцати дней, начиная с дня, следующего за днем подачи заявления, не считая дней, которые в соответствии с режимом работы комиссии является выходными. 
49. Ознакомление с документами и материалами комиссии осуществляется в помещении комиссии под контролем секретаря комиссии или по его поручению другого члена комиссии с правом решающего голоса.

50. Лица, имеющие право получать копии с документов и материалов комиссии вправе с разрешения секретаря комиссии изготовить такие копии самостоятельно, в т.ч. с использованием собственных технических средств, в помещении комиссии. В случае если не требуется заверение копий, допускается фотосъемка документов и материалов.

51. Запрещается самостоятельное снятие копий, фотосъемка документов и материалов, получение копий которых не допускается действующим законодательством.

52. При получении возможности ознакомится с документами и материалами комиссии, получении копий этих документов и материалов, в т. ч. заверенных в установленном порядке, соответствующие лица делают отметку на своем заявлении, указывают текущую дату и ставят свою подпись.

Организация делопроизводства в комиссии.
53. Прием заявлений, жалоб, обращений и других документов, поступающих в комиссию, осуществляется секретарем комиссии, а в случае его отсутствия в помещении комиссии во время работы комиссии в соответствии с установленным настоящим Регламентом режимом работы – членами комиссии с правом решающего голоса, осуществляющими дежурство в помещении комиссии.

54. Заявления, жалобы, обращения и другие документы, поступившие в комиссию, подлежат регистрации. Регистрация осуществляется секретарем комиссии в день поступления документа, а в случае его поступления после окончания работы комиссии – в следующий рабочий день комиссии.

55. По требованию лица, представляющего документ в комиссию, и в случае предоставления им копии документа, на копии документа указывается дата его поступления в комиссию, должность и фамилия лица, принявшего документ, а после его регистрации – входящий номер документа, и ставится подпись лица, принявшего документ.

Обеспечение деятельности комиссии.
56. Комиссия вправе привлекать граждан к выполнению работ, связанных с подготовкой и проведением выборов, обеспечением полномочий комиссии, по гражданско-правовым договорам на основании своего решения.

57. Гражданско-правовой договор с гражданином, привлеченным к выполнению работ, связанных с подготовкой и проведением выборов, обеспечением полномочий комиссии, заключается председателем комиссии на основании решения комиссии.

58. Права и обязанности гражданина, привлеченного к выполнению работ, связанных с подготовкой и проведением выборов, обеспечением полномочий комиссии, определяются заключенным с ним гражданско-правовым договором. Указанному гражданину в целях исполнения его функций могут быть предоставлены следующие права и возложены следующие обязанности:

58.1. присутствовать на заседаниях комиссии;

58.2. знакомиться с документами и материалами комиссии;

58.3. по поручению председателя комиссии выступать на заседаниях комиссии, давать справки, заключения, консультации комиссии;

58.4. по поручению комиссии или ее председателя являться членом рабочей группы комиссии, участвовать в ее работе;

58.5. осуществлять подготовку проектов решений, обращений и иных актов комиссии;

58.6. по поручению председателя комиссии представлять комиссию в судах, избирательных комиссиях, других органах государственной власти и местного самоуправления при наличии доверенности, оформленной в установленном порядке;

58.7. осуществлять иные права и обязанности, предусмотренные договором.

Ответственность за нарушение настоящего Регламента.
59. Лица, препятствующие работе комиссии, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

60. Член комиссии с правом решающего голоса, член комиссии с правом совещательного голоса, отстраняется от работы комиссии, другие лица, присутствующие на заседании комиссии или в помещении комиссии, удаляются из него в случае нарушения законодательства о выборах, настоящего Регламента на основании ремотивированного решения комиссии, принятого большинством голосов от установленного числа членов комиссии, после устного предупреждения председателя комиссии (председательствующего на заседании комиссии). Исполнение решения возлагается на органы внутренних дел.
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